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ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ3’ЯЗКИ 

відповідального 

за проведення медичного 

профілактичного огляду працівників

1. Загальні положення

1.1. Обов’язки розроблені на підставі тарифно-кваліфікаційних вимог щодо обсягу робіт, які виконуються.

1.2. При складанні функціональних обов’язків враховані рекомендації з організації роботи в закладах освіти, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України.

Особа, що призначається відповідальною за проведення медичного профілактичного огляду працівників є заступником директора з виховної роботи Зміївського ліцею №1 імені двічі Героя Радянського Союзу 
З. К. Слюсаренка (далі –ліцею ).

1.3. Інструкція є основним документом, що регламентує роботу відповідального проведення медичного профілактичного огляду працівників (далі – Відповідальний).

1.4. Відповідальний призначається директором ліцею .

1.5. Безпосереднім керівником є директор ліцею.
1.6. Безпосередні підлеглі – відсутні.

У своїй роботі Відповідальний керується Конституцією і законами України, рішеннями вищестоячих органів управління освітою, статутом і наказами по школі, правилами внутрішнього трудового розпорядку, що діють в школі, цією функціональною інструкцією, а також розпорядженнями директора та «Положенням про медичний огляд працівників певних категорій», затвердженого наказом Міністерства охорони здоров’я України від 31.03.1994 року № 45.

1.7. Кваліфікаційні вимоги – медична освіта.

2. Функціональні обов’язки

2.1. На відповідального покладається  організація проведення щорічного медичного профілактичного огляду працівників ліцею.
2.2. Відповідальний  є особою що: 
· Діє в рамках «Типового положення про медичний огляд працівників певних категорій» ;

· Разом з санітарно-епідеміологічною службою та представниками профспілкового комітету готує поіменні списки в двох екземплярах, підписує їх у директора і один екземпляр направляє в лікувально-профілактичну установу за місцем розташування школи. Готує проект наказу по школі з поіменним списком працівників, які проходять медичний профілактичний огляд;

· Направляє працівників, які приймаються до ліцею на роботу на проходження медичного профілактичного огляду;

· Готує осіб, які приймаються на роботу з можливими небезпечними та шкідливими факторами.

2.3. Відповідальний в ході виконання функціональних обов’язків зобов’язаний забезпечувати:

· проведення медичних профілактичних оглядів у встановлені строки, які обов’язково повинні бути погоджені письмово з лікувально-профілактичним закладом та районною санітарно-епідеміологічною службою;

· виділяє приміщення для проведення оглядів ліцеї;

· наявність у працівників школи медично-санітарних книжок;

· інформування районну санітарно-епідеміологічну службу про зміни умов праці та в технологічних процесах в ліцеї;

· усунення в ліцеї  причин, що призводять до професійних захворювань;

· організацію особистого позачергового медичного профілактичного обстеження ;

· своєчасне звітування за встановленими формами з питань медичного профілактичного обстеження працівників.

3. Права

3.1.   Вносить пропозиції щодо вдосконалення роботи ліцею . 

3.2. Вносить пропозиції адміністрації ліцею з питань покращення проведення медичного профілактичного обстеження працівників.

4. Відповідальність

4.1.   Несе персональну відповідальність за недостатню якість і не своєчасність виконання функціональних обов’язків.

4.2. Несе персональну відповідальність за збереження здоров’я та життя учнів в процесі виконання своїх функціональних обов’язків.

4.3. Несе відповідальність за невиконання розпоряджень адміністрації та рішень педагогічних зборів колективу ліцею.
5. Повинен знати

5.1.   Закони, постанови, розпорядження, накази, методичні, нормативні та інші законодавчі акти України з питань організації і проведення навчально-виховного процесу та питань медичного профілактичного обстеження працівників.

5.2.  Правила експлуатації обчислювальної техніки.

6. Охорона праці

6.1. Проходить навчання і перевірку знань  з питань техніки безпеки в комісії ліцею.
6.2. Вивчає та застосовує в своїй роботі Закони України  і інші нормативно-правові акти з питань медичного профілактичного обстеження працівників.

Розробив:  директор  ліцею       Л.І. Дударєва
Ознайомлений

